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Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang-Undang No 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman 1. 81

2. Undang-Undang No 49 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas Undang- | 2- SMU Sederajat
Undang Nomor 2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum

3. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1981 Tentang Hukum Acara Pidana
4. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2012 Tentang Sistem Peradilan Pidana

Anak
5. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2015 Tentang Pedoman Pelaksanaan
Diversi dan Penanganan Anak yang belum Berumur 12 (dua belas) Tahun Peralatan/Kelengkapan:
6. Peraturan Mahkamah Agung R.lI Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan 1. Alat Tulis Kantor (ATK)
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan 2. Komputer

7. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 026/KMA/SK/11/2012 tentang 3. Printer
Standar Pelayanan Peradilan

8. Surat Keputusan Mahkamah Agung Rl Nomor KMA/032/SK/IV/2007 tentang
Pemberlakuan Buku 1l tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi

4. Register Perkara Pidana Biasa
5. Register Diversi

Peradilan
9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Pencatatan dan Pendataan:
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan standar Operasional 1. Berkas Perkara PidanéAnak

Prosedur Administrasi Pemerintah

10.Surat Keputusan Direktur Jendral Badan Peradilan Umum Nomor
77/DJUISK/HMO2.3/2/2018 tentang Pedoman Standar Pelayanan Terpadu
Satu Pintu pada Pengadilan Tinggi dan Pengadilan Negeri

11.Surat Keputusan Direktur Jendral Badan Peradilan Umum Nomor
2012/DJU/SK/PS.01/12/2018 tentang Penetapan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Kepaniteraan Pada Pengadilan Yang Berada Di Lingkungan
Peradilan Umum

12. Peraturan Perundang-undangan lain yang terkait

Keterkaitan:
1. SOP Penahanan Perkara Anak
Peringatan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka asas peradilan tidak akan tercapai

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ket
Panmud
PISP | S8t | P | F:_f:':“:::’ Panitera | Hakim | KPN i‘;gﬁ;‘g:; r: Waktu | Output
1. | Penerimaan — Berkas — Berkas
berkas perkara diterim
perkara — Checklist al
kelengkapan — Eksped
berkas isi
— Tanda bukti 10 |- Checkli
pelimpahan Menit st yang
perkara sudah
ditanda
tangani
petuga
S
2. | Meneliti — Berkas — Berkas
kelengkapan perkara Lengka
berkas / — Checklist p/tidak
perkara kelengkapan lengka
termasuk berkas 5 p
barang bukti Menit |- Tanda
terima
pelimp
ahan
berkas
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas 5 y Ket
PTSP | staf | pp fanmud Panmud oo e Hakim | KPN Eﬁ:ﬁf‘;’;"a‘:gn Waktu | Output

3. | Input data — Berkas
SIPP dan perkara B_erlgas
Penomoran ~ Komputer ggﬁ"ma
perkara, — Koneksi 30 o
pencatatan LAN SIPP Menit | ddiberika
dalam register — Buku 1 nomor
induk register pethea
(manual) Induk

4. | Menyerahkan — Berkas :
berkas A Perkara 10 :Ekspedls
perkara yang .
sudah lengkap Mgt

5. | Penunjukan — Berkas
Hakim/Majelis Perkara I::netap
Hakim v~ SR 20 | Penunjuk

Menit | an
Majelis
Hakim

6. | Penunjukan —~ Berkas ;
Panietara Perkara 20 Penunjuk
Pengganti - SIPP Menit | anPP
(PP)

7. | Pencatatan - Berkas .
Penunjukan Perkara Register
Hakim/Majelis — Penetapan Manual
Hakim dan PP v penunjukan 5
ke dalam Hakim/Majeli | Menit
Buku Register s Hakim dan
Induk PP
(Manual)

8. | Penyerahan — Berkas .
berkas perkara Ekspedis
perkara v — Penetapan !
kepada
Hakim/Majelis 5
Hakim untuk Menit
dibuat
penetapan
penahanan
jika diperlukan

9. | Pembuatan — Berkas
Penetapan 4 ~ SIPP Penetap

10 an
Menit | Penahan
an

10 | Menerima — Penahanan .
berkas dan hari F—'.kspedls
perkara dari sidang !
Hakim/Majelis b 4
hakim dan
menyerahkan
penetapan 5
penahanan Menit
kepada staf
untuk dikirim
ke PU dan
dicatat 4
kedalam
register induk
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Pelaksana Mutu Baku
No |  Aktivitas e I—— . - Ket
PTSP | Staf | PP | Lo pukam MR Hakim | oy EZT:’,’,;L"';.‘;‘,L‘ 1| Waktu | Output

11 | Melaksanakan — Berkas - BA
upaya Diversi perkara Pelaks Pelaks
bagi yang — Undangan anaan anaaf,
memenuhi kepada Diversi D'ver,s'
syarat yang pihak terkait — Kesepa maksi
ditentukan (pembimbin katan hmal_ ¢

g Diversi an
kemasyarak 120 jika

atan, Menit berhasi
pekerja |

social

professional,

advokat

orang tua,

tokoh

masyarakat)

12 | Laporan — Laporan Jika
hakim fasilitor - BA Lappran | figak
kepada KPN Pelaksanaa dan berhas
dan n dan permoho |
permohonan kesepakatan nan maka
penetag_an jika Diversi diversi hakim
upaya diversi memb
berhasil \ 4 10 uat

Menit pfigi
pan
hari
siding
dan
pemeri
ksaan
dkilanju
tkan

13 | Pembuatan —~ Permohonan Panite
konsep penetapan Konsep | 5
penetapan diversi Penetap | gapat
diversi v -~ Berkas an mende

perkara 30 Divarsi legasik
— Kesepakata Menit an ke
n Diversi Panite
- Konsep ra
Penetapan gﬂ.zda
Diversi laana

14 | Penandatanga — Konsep Penetap
nan Penetapan 10 an
ggnets_:pan Diversi Menit | Diversi
iversi

15 Per‘_lgiriman — Penetapan .
Salinan Diversi Tanda Apablf
pgnetapan ... Biikii Terlmg a hasil
diversi Kep_ada Ekspedisi pengirim kesep
pihak terkait y an akatan

Salinan diversi
penetapa | tidak

60 n dilaksa

Menit nakan
maka

h 4 perkar
l I a bias
dibuka
kemba
li
5|6

Dilarang Menggandakan / Mengcopy Dokumen Ini Tanpa Persetujuan Manajemen




PENGADILAN NEGERI DEPOK KELAS IA
Komplek Perkantoran Kota Depok
Jalan Boulevard No.7,Grand Depok City, Kota Depok
Telp. 021-77829167 — Fax. 021-77829169
Website : www.pn-depok.go.id
Email : info@pn-depok.go.id

W11.U23/02/SOP/PID/2023
04 Januari 2023

Tanggal Revisi 04 Januari 2023

Revisi Ke 03

Tanggal Efektif 05 Januari 2023
Disahkan Oleh KETUA PN DEPOK

Nomor Dokumen
Tanggal Pembuatan

SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA ANAK JIKA UPAYA
DIVERSI BERHASIL

Pelaksana Mutu Baku
No | Bidiiss Panmud | Panmud P tan/ et
anmu § ; ersyaratan
PTSP Staf PP Pidaina Heikiiin Panitera | Hakim | KPN Kelengkapan Waktu Output
16 | Arsip perkara — Berkas
BA
perkara .
— Penetapan penenma
diversi 10 3!‘ arsip
— Buku Menit k{'apaniter
Ekspedisi Ach
hukum
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